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	注意事项
1. 禁止使用双面胶、订书钉、大头针。

2. 尺寸比粘贴单小的票据粘贴时，原始凭证不得超过粘贴单边缘，不得粘盖重要要素。票据较多时，请分页均匀粘贴。
3. 尺寸与粘贴单相同或比其大的原始凭证无需粘贴，用回形针或夹子固定至报销单后。

4. 当年的发票应于6个月内报销，上年10-12月的发票应于本年3月31日前报销完毕。

本页合计
金额¥                 


	粘贴区
	5. 



粘贴单：第    页，共    页








