
校园卡使用简要说明 

 

    校园一卡通是在学校内部使用的一种卡片，可在学生食堂、超市、水房、浴

室、用电等方面使用，也可以作为学生的身份识别，实现身份认证和学籍管理等

功能。 
    现将校园卡的使用及管理说明如下： 
 

一、校园卡使用一般注意事项 

    1、校园卡是非接触集成电路卡，内置天线和电子芯片，刷卡无方向性，使

用时请将卡贴近感应区使用。 

2、保持卡片清洁，切勿在卡上打孔，勿重压，勿折，勿浸水，勿近高温，

勿靠强交变电磁场。 

3、 本卡请妥善保管，限本人使用，不得转借他人，遗失后立即挂失。 

4、 他人拾获此卡，请送到校园卡管理中心。 

 

二、办卡与挂失 
    校园卡分正式卡和临时卡两种，正式卡印有持卡人照片和姓名等信息，仅面

向学校教职员工和学生发放，临时卡供临时来校人员使用。学生首张校园卡免费，

丢卡补卡时将收取 20 元/张工本费。 
    开学下发给新生的卡片都是临时卡，卡表面没有个人信息，在背面有卡编号，

请学生记住此编号，以备挂失时使用，在正式卡制作完毕后，凭临时卡换取正式

卡，临时卡丢失按补卡办理。 
    正式卡和临时卡一旦丢失，请及时到校园卡管理中心挂失，以防卡内资金被

人盗用。 
 

三、校园卡的密码及更改 

    校园卡的初始密码为本人身份证号码的后六位。如果有 X，请用数字 0代替。 

    修改校园卡密码有两种途径： 

1、利用圈存机的密码修改功能自助修改。 

    2、如忘记密码，持本人有效证件到校园卡管理中心重新设置密码。 

 

四、充值 

    校园卡充值可采用圈存、现金及支付宝充值三种方式。 

开学下发给新生的临时卡内无金额，请新生报到领卡后可以在食堂一楼校园

卡管理中心现金充值或通过支付宝充值（姓名及学号均为临时卡卡号）。临时卡

不可以使用圈存机进行充值。 

    正式卡可采用圈存及支付宝方式充值，校园卡系统将校园卡和本人的农业银

行卡进行绑定，方便地实现从银行卡向校园卡划转资金，无需现金交易。 
    校园卡内金额只能在我校的校园卡系统中进行消费，不能提取现金。学生毕

业时，卡内如有金额，可以进行退款。 

 

五、消费 

持卡可以在食堂消费、公共浴室洗澡、开水房取水及宿舍用电。校园卡设置

了消费限额功能 ，即设置了单次消费及累计消费限额，默认设置为限额 20 元，



累计限额为 50 元。超出限额时需要输入密码。若需要修改限额额度，可以在圈

存机或管理中心更改。  
 

六、校园卡交易明细及余额查询 

1、通过圈存机的的查询功能，可查询校园卡的交易明细及余额。 

2、带有效证件及校园卡在管理中心查询明细及余额。 

 

七、挂失、补办及销户 

校园卡一旦丢失或者损坏无法使用，一定要在第一时间挂失，然后才能进行

补办。具体步骤如下： 

1、挂失 

（1）通过圈存机的挂失功能进行挂失； 

（2）本人带有效证件到校园卡管理中心进行挂失。 

2、解挂 

挂失后，在没有补办新卡之前又找回了自己的校园卡，可以通过圈存机的解

挂功能，或者到校园卡管理中心进行解挂操作，继续使用该卡。 

3、补办 

进行挂失操作后，请带有效证件（身份证或学生证），工本费 20 元到校园卡

管理部补办新卡。补办以后，无需进行解挂操作即可使用，补办的新卡内余额是

零元，需要重新进行圈存或现金充值。 

4、领取旧卡卡内余额 

挂失 3 天（即 72 小时）后，带新卡到圈存机或到校园卡管理中心领取旧卡

卡内余额，如果不够 72 小时，将领取失败。 

5、销户 
持卡人办理离校手续时，可以到一卡通财务管理中心办理销户手续并退还卡

内余额。 
毕业生集中离校时，可以由一卡通财务管理中心办理集中销户，并退还卡内余额。 
 

八、新的银行卡如何绑定？ 

    如果农业银行卡丢失，并已补办新的银行卡，请到校园卡管理部进行重新绑

定，否则将无法圈存。 

    具体操作如下： 

校园卡管理中心进行绑定，具体如下： 

（1）去任意一家农业银行办理存、取款业务，打印包含姓名和完整卡号的

回单； 

（2）填写《江苏城市职业学院银行卡变更申请单》并签字确认； 

（3）将银行回单贴在申请单上交辅导员或校园卡管理中心处理。 

 

九、校园卡管理部办公室地点 

    定淮门东校区：食堂一楼 

    应天校区：食堂一楼 

    定淮门校区：财务处 1009 室 

 
十、其他 



● 校园卡内应存多少钱？ 
校园卡系统可以脱机消费，脱机消费可能会带来消费流水不及时上传等情

况，致使持卡人查询到的消费记录与实际已消费的金额不同。 
有些持卡人（尤其是新生）在校园卡内存了大量现金，如果遗失校园卡又未

及时挂失将可能给持卡人带来损失。 
校园卡遗失或被盗窃，用户应立即办理挂失手续。根据有关金融行业的规定，

如挂失卡发生风险造成损失有下列情况之一者，由用户承担完全责任。 
（1） 用户未办妥挂失手续前所发生的交易； 
（2） 用户本人或伙同他人有欺诈行为的； 
（3） 有其他不诚实行为的； 
（4） 学校管理部门调查情况，遭用户拒绝的。 
因此，建议校园卡是进行校内小额消费的卡片，卡内不要存太多钱。 
● 为什么校园卡突然不能用了？ 
校园卡突然不能使用的原因可能是：卡片损坏、卡片过了有效期、卡片已挂

失、卡片被冻结。 
冻结卡片是校园一卡通系统的保护机制。如果持卡人没有良好的用卡习惯，

消费时经常将卡片在 POS 机上一晃而过，则有可能发生写错卡片的情况。假如

持卡人不太关心自己的卡内余额是否正确，则会将这种错误累积起来，当累计达

到一定金额时，校园一卡通系统会自动将卡片冻结。 
卡片冻结后，持卡人应持校园卡和本人有效身份证件，前来校园卡管理中心

查询，工作人员可以通过对持卡人交易流水的分析，做出正确的处理。 
 
 

一卡通管理中心 
2016 年 8 月   


